[image: image1.png]HUMAN
RESOURCES

L



上海汇聚创智人力资源有限公司


减员通知
上海汇聚创智人力资源有限公司：
1、 关于需解除或终止派遣员工用工关系的相关内容：
	姓   名
	解除用工关系的原因
	社保/公积金/综合保险截止月份
	工资结算至（月/日）
	商保截止月份
	是否完成工作移交
	离职日期
	经济补偿/赔偿金
	备 注

	
	
	
	
	
	
	
	金额
	发放日期
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


二、本单位将解除用工关系的书面材料作为本通知的附件，随附本通知一起送至贵公司。
三、若由本单位未能如实、完整填写第一条的表格内容，或提供的附件失实，由此产生的纠纷，贵公司不承担相应的法律责任。
四、贵公司在发出送达回执后的7 个工作日内，完成派遣员工的退工及其他相关手续。
特此通知
附件__ _份，具体如下：
1、__ _______
2、_______________
用工单位（公章及联系人签字）：
日期：

