同济大学派遣员工加班加点申请单

	姓 名
	
	工 号
	
	岗 位
	

	用工部门
	
	派遣公司
	□东凌  □黄渡  □创智

	加班/加点

内容
	

	加班/加点

时间
	      月      日        时至       时； 共计       小时

	
	      月      日        时至       时； 共计       小时

	
	      月      日        时至       时； 共计       小时

	
	      月      日        时至       时； 共计       小时

	
	      月      日        时至       时； 共计       小时

	　　申请人签名：　　　　　　；申请日期：　　　年   月   日

	部门负责人意见
	同意                    时段作为：加班□、加点□处理；
同意                    时段作为：加班□、加点□处理；

□不同意。
　　　　　签名：

             　             年   月   日

	用工单位领导意见
	　　　　　签名：

年   月   日

	补休安排
	安排于  月  日，补休      小时。

部门负责人签字：
	已补休          小时。

本人签名确认：


……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

加 班 / 加 点 工 资 签 收 条
	发 生 时 段
	基本工资
	日基本工资
	小时基本工资
	小时/天数
	系数
	加班工资额

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合计（元）
	


注：同一系数的写在一行内；系数为1.5，2，3。

                  　　   

 确认人签名：　　　　　   日期：　　　     
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