同济大学派遣/双轨制员工销假单

（一 式 两 份）

	姓    名
	
	性   别
	
	工   号
	

	用工单位
	
	人员性质
	派遣：□东凌  □黄渡  □汇聚创智

	
	
	
	□双轨制

	销假类别
	□事假    □病假    □婚假    □产假    □丧假   
□其他（请注明）                               

	原批假时间
	         年    月    日  ～           年    月    日

	销假申请
	申请人签字：                   

日      期：       年   月   日

	销假证明
	该员工已于         年    月   日返岗上班，特此证明。
部门领导签字：                部门盖章：
日期：       年   月   日


	人才中心签收
	签收人：                                    日期：      年    月   日


注：1、申请人应在销假申请一栏注明申请复工的时间；

    2、员工休假结束后的第一天应及时填写销假申请单，经部门领导签字后报人才中心备案，以便核发工资。
